
 
 
Opvoeren actie Sleutelpas 
 
Stap 1: log in op jouw partnerportaal account en boven aan de startpagina op de 
blauwe button ‘actievoorstel toevoegen’ 
 
 

 
 
Stap 2: volg de invulvelden 
 

 



 
Stap 3: upload een goede ‘liggende’ foto 
 

 
 
Stap 4: voeg de specifieke korting informatie toe, het tarief en de frequentie (1x de 
korting) 
 
 

 
 
 



Stap 5: Contact informatie, jouw contactgegevens uit de partnerregistratie worden 
overgenomen en kun je hier controleren en naar wens aanvullen 
 

 
 
Stap 6: actievoorstel controleren, bekijk je voorstel en pas nog aan waar nodig 
 
 

 
 
 
 
 



 
Stap 7: Vink aan dat je voorstel gecontroleerd is en klik op de button ‘aanvraag 
indienen’. Je kunt er hier ook voor kiezen je voorstel op te slaan en later te verzenden, 
bijvoorbeeld als je nog een foto moet opzoeken of op bepaalde informatie wacht 
 

 
 
Jouw actievoorstel zie je nu terug op de startpagina 
 

 
 
 
Stap 8: het team van Sleutelpas partners ontvangt jouw voorstel en controleert 
deze ook.  
Vervolgens ontvang je een melding per mail waarin je jouw definitieve akkoord geeft op 
de actie. Bevestig je voorstel en deze wordt dan de volgende dag gepubliceerd op de 
aanbodpagina op www.sleutelpas.nl  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.sleutelpas.nl/

